Anleitungen Microsoft 365 BRG Steyr Michaelerplatz

Anleitung: Abrufen der E-Mails in Microsoft Outlook

Jede*r Schiiler*in des BRG Steyr Michaelerplatz besitzt einen Microsoft 365 Account, in
welchem unter anderem das E-Mail-Dienstprogramm Microsoft Outlook enthalten ist.
Dieses kann entweder lokal installiert oder tiber einen Web-Browser aufgerufen werden. In
der folgenden Anleitung wird Zweiteres erklart, die Hinweise zur Anmeldung gelten jedoch
auch fur die Einrichtung bei der Installation der Desktop-Applikation (auf Windows meist
vorinstalliert, ansonsten im Microsoft Store oder AppStore erhaltlich), die Einrichtung der
Mobilen App (verfiigbar fiir Android (Google Play) und iOS (AppStore)) funktioniert ahnlich.

1. In der Browser-Adresszeile portal.office.com eingeben oder auf der Schulhomepage des

BRG Steyr Michaelerplatz folgenden Icon in der rechten Randspalte anklicken:
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2. Im sich 6ffnenden Browser-Tab mit E-Mail-Adresse und Passwort anmelden. Das
Passwort-Eingabefeld erscheint, wenn man nach dem Eingeben der E-Mail-Adresse auf
"Weiter" klickt.
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Sign in B Microsoft
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Qh Sign-in options

Bei Fragen oder Problemen: E-Mail an it@brgsteyr.at senden
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E-Mail-Adresse: vorname.nachname®@brgsteyr.at
e beilangen Namen nur der erste Buchstabe des Vornamens
e Umlaute werden ersetzt (a: ae, 0: oe, U: ue)
e [ wird durch ss ersetzt

Passwort: dasselbe Passwort, welches auch auf den Computern im Schulhaus zur
Anmeldung verwendet wird

Die Aufforderung "Angemeldet bleiben?" kann, sofern diese erscheint, mit "Nein"
weggeklickt werden.

3. Nach kurzem Laden erscheint das Microsoft 365 Portal, in welchem verschiedene
Applikationen zur Verfiigung stehen, welche von den Schiiler*innen des BRG Steyr
Michaelerplatz kostenlos gentitzt werden kénnen.

In diesem Portal in der linken Randspalte auf "Outlook" klicken.
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Info: In diesem Portal stehen aulRerdem die Online-Versionen der Programme a
Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint zur Verfiigung. Zum Offnen
den entsprechenden Icon in der linken Randspalte anklicken.

4. Nun o6ffnet sich in einem neuen Browser-Tab die Web-Version des E-Mail-
Dienstprogramms Microsoft Outlook.

Bei Fragen oder Problemen: E-Mail an it@brgsteyr.at senden
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